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1. Cel

Celem procedury jest opis sposobu postepowania podczas badania i oceny stanu
technicznego bazy laboratoryjnej i warunkéw do realizacji dydaktyki pod katem spetniania
wymogow 1 zatozen procesu ksztalcenia na Wydziale Techniki Morskiej 1 Transportu
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (zwanym dalej
Wydziatem).

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest postgpowanie dotyczace badania i oceny stanu technicznego
bazy laboratoryjnej oraz materialnej do realizacji procesu Kksztalcenia. Procedura dotyczy
wszystkich pomieszczen oraz wyposazenia laboratoryjnego, ktére jest wykorzystywane
bezposrednio w procesie dydaktycznym na Wydziale.

3. Sposo6b postepowania i odpowiedzialno§é
Dziatania w zakresie procedury dzieli si¢ na planowane i pozaplanowe.

Przebieg dziatan planowanych

Najpézniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego lub
kazdorazowo przed pierwszym uruchomieniem przedmiotu prodziekan ds. organizacyjnych
dokonuje inspekcji wszystkich pomieszczen dydaktycznych i sprzgtu laboratoryjnego pod
katem przydatnosci bazy laboratoryjnej i materialnej wydzialu do spetnienia funkcji
wymaganych z punktu widzenia prowadzonych zaje¢. Ocenie podlega:

- stan techniczny sal dydaktycznych: wyktadowych, ¢wiczeniowych, laboratoryjnych,

- wyposazenie sal dydaktycznych w $rodki audiowizualne,

- wyposazenie laboratoriow 1 pracowni,

- dostgpnos¢ obiektow dydaktycznych dla studentéw niepelnosprawnych.

Ocena przyjmuje wartos¢ ,,pozytywna” lub ,negatywna” w odniesieniu do kazdej sali
dydaktycznej.

W przypadku sal laboratoryjnych 1 ich wyposazenia inspekcja dokonywana jest
W obecnosci kierownika laboratorium lub kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjne;.
Przed inspekcja kierownik laboratorium lub kierownik odpowiedniej jednostki organizacyjnej
zobowigzani s3 do przygotowania protokotu wykazujacego zgodno$¢ wyposazenia
laboratoryjnego z wymaganymi efektami ksztatcenia (zgodnie z zalgcznikiem nr 1).

W przypadku pierwszego uruchomienia sali laboratoryjnej lub dydaktycznej w inspekcji
bierze udziat jeden z cztonkéw odpowiedniej komisji programowe;j.

Prodziekan ds. organizacyjnych sklada protokét z inspekcji do dziekana oraz
przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia najpdzniej na 10 dni przed
rozpoczeciem roku akademickiego. Protokot zawiera oceng stanu sal (zgodnie z zalacznikiem
nr2).

Przebieg dziatan pozaplanowych

Jesli prowadzacy zajecia dydaktyczne zauwazy awarig, zniszczenie lub brak
odpowiedniego wyposazenia w sali dydaktycznej, zobowigzany jest niezwlocznie wpisac
odpowiednig informacj¢ w Ksigzce usterek znajdujacej si¢ na portierni Wydzialu lub
powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng, np. prodziekan ds. organizacyjnych.




W przypadku stwierdzenia awarii, zniszczenia lub niedostosowania stanu wyposazenia
bazy laboratoryjnej prowadzacy zajecia dydaktyczne zglasza problem do osoby
odpowiedzialnej za dane laboratorium.

Nadzor nad realizacja procedury sprawuje prodziekan ds. organizacyjnych.

4. Dokumenty zwiazane z procedurg

- Zarzadzenie nr 164 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2020 r. w
sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

- Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w
sprawie podstaw funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci
Ksztalcenia w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

5. Zalaczniki

1. Wzoér protokotu zgodnosci wyposazenia laboratoryjnego z wymaganymi efektami
ksztatcenia na Wydziale Techniki Morskiej 1 Transportu.

2. Wzor protokotu badania i oceny bazy laboratoryjnej oraz materialnej do realizacji
procesu ksztatcenia na Wydziale Techniki Morskiej 1 Transportu.



Pieczgtka Jednostki Zalacznik nr 1 do Procedury O3-1

Protokol zgodnosci wyposazenia laboratoryjnego z wymaganymi efektami ksztalcenia
na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu

Nazwa
laboratorium,
numer i nazwa
pomieszczenia

Wykaz przedmiotow
realizowanych
w laboratorium

Data | Ocena zgodno$ci wyposazenia

Lp. oceny laboratorium

Data, pieczqgtka i podpis Kierownika Laboratorium/Jednostki




Pieczgtka Jednostki Zalacznik nr 2 do Procedury O3-1

Protokol badania i oceny bazy laboratoryjnej oraz materialnej do realizacji
procesu ksztalcenia na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu

Numer, nazwa Ocena Data .

Lp. . . Uwagi
pomieszczenia  |(pozytywna/negatywna)| oceny

Data, pieczqtka i podpis Kierownika Laboratorium/Jednostki Data, pieczqtka i podpis Prodziekana ds. organizacyj nycr;




