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1. Cel

Celem procedury jest okreslenie sposobu planowania i kontroli terminéw konsultacji
studentow z nauczycielami akademickimi w poszczegdlnych semestrach danego roku
akademickiego na Woydziale Techniki Morskiej i Transportu Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (zwanym dalej Wydziatem).

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest postepowanie w procesie planowania i kontroli konsultacji
studentow z nauczycielami akademickimi w poszczegdlnych semestrach danego roku
akademickiego. Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich Wydziatu
realizujacych zajecia dydaktyczne w poszczegolnych semestrach danego roku akademickiego
z wylaczeniem studiéw podyplomowych.

3. Sposob postepowania i odpowiedzialnos¢

Nauczyciel akademicki realizujacy zajecia dydaktyczne w danym semestrze roku
akademickiego na pierwszych zajeciach podaje studentom termin konsultacji, tj. dzien
tygodnia i zakres godzin oraz miejsce ich odbywania. Czas przeznaczony na konsultacje nie
moze by¢ krotszy niz dwie godziny tygodniowo. Wskazane jest, aby termin konsultacji nie
kolidowatl z terminami zaje¢ studentow.

Nie pozniej niz 2 tygodnie od rozpoczgcia semestru nauczyciel akademicki przekazuje
termin konsultacji do dziekanatu, gdzie sporzadzany jest zbiorczy plan konsultacji wszystkich
nauczycieli akademickich.

Plany konsultacji dziekanat przekazuje administratorowi strony internetowej Wydziatu
celem jego zamieszczenia. Podczas konsultacji nauczyciel akademicki powinien by¢ dostgpny
we wskazanym miejscu.

Oceny planéw konsultacji i ich realizacji dokonuje raz w semestrze danego roku
akademickiego prodziekan ds. studenckich i ksztalcenia wraz z co najmniej jednym
cztonkiem Wydziatlowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia. Ocenie podlega:

- wlasciwa informacja na temat terminéw konsultacji na stronie internetowej Wydziatu,
- dostgpnos¢ nauczycieli w podanych terminach konsultacji.

Ocena planow konsultacji i ich realizacji powinna obejmowaé¢ wszystkich nauczycieli
akademickich Wydziatu.

W przypadku realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢
prodziekan ds. studenckich 1 ksztatcenia wraz z co najmniej jednym cztonkiem Wydziatowe;j
Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia weryfikuja dostgpno$¢ nauczycieli akademickich na
platformie MS Teams.

Z przeprowadzonej kKontroli sporzadza si¢ notatke podpisang przez cztonka Wydziatowe;j
Komisji ds. Jakos$ci Ksztalcenia biorgcego udziat w kontroli oraz prodziekana ds. studenckich
1 ksztatcenia. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji konsultacji prodziekan
ds. studenckich i ksztalcenia w trybie natychmiastowym ustala ich przyczyne.

Wnhioski z przeprowadzonych kontroli zamieszczane s3 w rocznym sprawozdaniu z
dziatalnosci Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia. Nadzor nad realizacjg procedury
sprawuje prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia.



Dokumenty zwigzane z procedur3g

- Zarzadzenie nr 164 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2020 r. w
sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

- Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w
sprawie podstaw funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztalcenia w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

- Obowigzujacy Regulamin studiow wyzszych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie.

- Plany konsultacji nauczycieli akademickich na poszczegolne semestry danego roku
akademickiego.
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