Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 12 Dziekana WTMIT z dnia 02.12.2024 r.

Wydzial
Techniki Morskiej i Transportu

Zachodniopomorski Uniwersytet
Technologiczny w Szczecinie

NAZWA PROCEDURY:

Zasady planowania rozkladéw zaje¢ dydaktycznych

Numer procedury: Wersja: Data zatwierdzenia: Stron:
02-1 1 02.12.2024 r. 4
OPRACOWAL: WLASCICIEL PROCEDURY: ZATWIERDZIL.:
Wydziatlowa Komisja Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia Dziekan

ds. Jakosci Ksztatcenia WTMIT

Wydziat

Techniki Morskiej

i Transportu

ZASADY PLANOWANIA ROZKELADOW
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH




Spis tresci

o~ E

Cel

Przedmiot i zakres procedury

Sposob postepowania i odpowiedzialnosé
Dokumenty zwigzane z procedurg
Zatgczniki

Strona

AP Woww



1. Cel

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania w procesie planowania
rozktadow zaje¢ dydaktycznych na semestr zimowy i letni danego roku akademickiego na
Wydziale Techniki Morskiej i1 Transportu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie (zwanym dalej Wydziatem).

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest postepowanie w procesie planowania rozktaddéw zajec
dydaktycznych na semestr zimowy i letni danego roku akademickiego. Procedura dotyczy
wszystkich kierunkéw studiow realizowanych na Wydziale z wyltaczeniem studiow
podyplomowych.

Podczas przegladu i1 weryfikacji rozktadow zaje¢ nalezy uwzgledni¢ przestrzeganie
terminOw zestawionych w ponizszej tabeli oraz réwnomierno$¢ rozkladu zaje¢, zmiennosé
form zaje¢, mozliwo§¢ przemieszczania si¢ studentdow pomiedzy salami/budynkami
i dostgpnos¢ infrastruktury wydziatu dla osob niepetnosprawnych.

3. Sposéb postepowania i odpowiedzialno$é

Sposob postgpowania w procesie planowania rozkladéow zaje¢ dydaktycznych na semestr
zimowy i letni danego roku akademickiego zestawiony jest w ponizszej tabeli.

Odpowiedzialny

Lp.| Termin realizacji Przebieg realizacji S
za realizacje

Woystanie do planisty informacji o planowanych
terminach spotkan wynikajgcych z petnienia funkcji na | Nauczyciele
Uczelni (w tym harmonogramu posiedzen Senatu, akademiccy
Rady dyscypliny, Komisji uczelnianych itp.).

15 sierpnia (semestr
1 | zimowy), 15 stycznia
(semestr letni)

Ustalenie prognozowanej liczebnos$ci grup dziekanskich z

podziatem na grupy laboratoryjne i projektowe oraz ich Prodziekan ds.
, | Po zakoficzeniu sesji: wprowadzenie do systemu internetowego Uczelni. studenckich i
poprawkowej, zimowej | W przypadku pierwszego semestru studiow wszystkich | ksztalcenia,
kierunkow realizowanych na Wydziale liczebno$¢ grup planisci

zostaje ustalona po zakonczeniu procesu rekrutacji.

Wrzesiei (semestr Uktadanie rozktadu zaje¢ dydaktycznych na dany

3 zimowy), Iut_y semestr (zimowy lub letni). Planisci
(semestr letni)
Naipdzniei trzv dni Umieszczenie zatwierdzonych przez prodziekana
4 rZJe % roz Jo oz );iem ds. studenckich i ksztatcenia rozktadow zajec Planisci,
p poczg dydaktycznych na stronie internetowej Wydziatu informatyk
semestru , . 2y
(dotyczy studentow pierwszego roku studiow).
Najpozniej trzy dni | Dostgpno$é rozktadow zaje¢ dydaktycznych i Planisci
5 d i informacji o aktualnym obciazeniu sal dydaktycznych . ’
przed rozpoczgciem j ym obciaz ydaktyczny informatyk

semestru w systemie internetowym Uczelni.

W czasie pandemii kwestie zwigzane z organizacjg procesu dydaktycznego reguluja
stosowne zarzadzenia Rektora.



Nadzor nad realizacja procedury sprawuje prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

- Zarzadzenie nr 164 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2020 r. w
sprawie Wewngetrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia.

- Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w
sprawie podstaw funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztatcenia w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

- Obowigzujacy Regulamin studiow wyzszych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie.

- Obowigzujace plany studiéw i programy ksztatcenia na dany rok akademicki.

- Zarzadzenie nr 102 Rektora ZUT z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie zasad organizacji
procesu dydaktycznego w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym
w Szczecinie (z p6zn.zm.).

- Uchwata Senatu ZUT w sprawie szczegétowej organizacji danego roku
akademickiego studiow wyzszych i studidéw doktoranckich.

- Komunikat Rektora ZUT o szczegétowym harmonogramie organizacji danego roku
akademickiego studiow wyzszych i studiow doktoranckich oraz dniach wolnych od
zaj¢¢ dydaktycznych dla studentdéw i doktorantow.

5. Zalaczniki

(brak danych)



